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ДУМА ГОРОДА ПОКАЧИ

Ханты - Мансийского автономного округа - Югры
РЕШЕНИЕ

от 18.12.2017







            №116
	О Порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Покачи


В соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, пунктом 33.2 части 1.1 статьи 19 Устава города Покачи, пунктом 5 части 1 статьи 5 Порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности города Покачи, утвержденного решением Думы города Покачи от 22.02.2017 №3, Дума города Покачи
РЕШИЛА:
1. Утвердить Порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Покачи согласно приложению к настоящему решению.

2. Поручить главе города Покачи определить уполномоченное структурное подразделения администрации города Покачи по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Покачи.

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее решение в газете «Покачёвский вестник».

5. Контроль за исполнение настоящего решения возложить на постоянную комиссию Думы города Покачи VI созыва по соблюдению законности и местному самоуправлению (председатель Ю.И. Медведев).
	Глава города Покачи 

В.И. Степура

__________________________ 
	Председатель Думы города Покачи Н.В. Борисова

___________________________


Принято Думой города Покачи

               15.12.2017
Приложение

к решению Думы города Покачи

от 18.12.2017 №116
Порядок

предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Покачи 
Статья 1. Общие положения

1. Настоящий Порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Покачи (далее по тексту - Порядок) разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 №42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений», Уставом города Покачи, Порядком управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности города Покачи, утверждённым решением Думы города Покачи от 22.02.2017 №3, в целях регулирования порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, а также определения категорий граждан, которым предоставляются жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда, находящегося в муниципальной собственности города Покачи.

2. К жилым помещениям муниципального специализированного жилищного фонда города Покачи относятся:

1) служебные жилые помещения;

2) жилые помещения маневренного фонда;

3) жилые помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

3. Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Покачи осуществляется администрацией города Покачи в лице уполномоченного структурного подразделения администрации города Покачи (далее – уполномоченный орган).

4. Включение жилого помещения в муниципальный специализированный жилищный фонд с отнесением такого жилого помещения к определенному виду специализированных жилых помещений и исключение жилого помещения из указанного фонда осуществляется на основании приказа уполномоченного органа.
5. Использование жилого помещения в качестве муниципального специализированного жилищного фонда допускается только после отнесения такого помещения к специализированному жилищному фонду с соблюдением требований и в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

6. Жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда города Покачи предоставляются на основании приказа уполномоченного органа, договора найма специализированного жилого помещения (далее по тексту – договор найма), в соответствии с действующим законодательством и настоящим Порядком.

7. Уполномоченный орган осуществляет оформление документов, ведет учёт предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Покачи, заключает договоры найма с гражданами, а также извещает граждан по всем вопросам, касающимся заключения договора найма, в рамках настоящего Порядка.
8. Размер платы за наём жилых помещений муниципального специализированного жилищного города Покачи устанавливается постановлением администрации города Покачи. Плата за наём жилых помещений муниципального специализированного жилищного города Покачи вносится нанимателем в соответствии с условиями договора найма.
9. При предоставлении служебного жилого помещения в договор найма включаются члены семьи, вселяемые с гражданином. Вселение иных лиц в служебное жилое помещение, не являющихся членами семьи, не допускается.

Статья 2. Порядок предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Покачи
1. Служебные жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда города Покачи предоставляются:

1) лицам, замещающим муниципальные должности органов местного самоуправления города Покачи;

2) муниципальным служащим органов местного самоуправления города Покачи;

3) работникам органов местного самоуправления, не являющимся муниципальными служащими города Покачи;

4) специалистам (в том числе приглашённым), осуществляющим свою трудовую деятельность в муниципальных учреждениях города Покачи;

5) специалистам (в том числе приглашённым) государственных и (или) муниципальных учреждений Ханты - Мансийского автономного округа - Югры в случае заключенного соглашения о сотрудничестве между государственным и (или) муниципальным учреждением Ханты - Мансийского автономного округа - Югры и администрацией города Покачи.
2. В первую очередь служебные жилые помещения предоставляются лицам, приглашённым на работу (службу) по трудовому договору (контракту) в связи с возникшей срочной потребностью в приёме (поступлении) на работу (службу) и относящиеся к категориям граждан, перечисленным в части 1 статьи 2 настоящего Порядка.

3. Предоставляемые гражданам служебные жилые помещения должны быть предназначены для проживания и отвечать установленным санитарным, техническим правилам и нормам, иным требованиям действующего законодательства.

4. Служебные жилые помещения предоставляются в виде отдельной квартиры на период трудовых отношений, в связи с прохождением службы, в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления гражданам, указанным в части 1 статьи 2 настоящего Порядка, не обеспеченным жилыми помещениями на территории города Покачи и не ухудшившим свои жилищные условия на территории города Покачи в течение пяти лет, предшествующих обращению о предоставлении служебного жилого помещения без учёта нормы предоставления площади жилого помещения в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации.

5. Служебные жилые помещения предоставляются исключительно при наличии от работодателя, с которым гражданин состоит в трудовых отношениях, на имя главы города Покачи ходатайства о предоставлении служебного жилого помещения. 
6. В администрации города Покачи очерёдность формируется по дате и исходящему номеру ходатайства от работодателя на имя главы города Покачи. В случае одновременного поступления ходатайств от разных работодателей, очерёдность формируется по дате регистрации ходатайств в администрацию города Покачи.

7. Ходатайства от работодателя на имя главы города Покачи оформляются на каждого работника отдельно, регистрируются в журнале учёта по дате обращения к работодателю. 
Ежегодно на 01 апреля текущего года работодатели обязаны проводить актуализацию сведений о потребности в служебных помещениях для своих работников и направлять в администрацию города Покачи актуальные ходатайства о предоставлении служебного жилого помещения, с учётом ранее направленных на имя главы города Покачи. В случае отсутствия необходимости в предоставлении служебных помещений по ранее направленным ходатайствам работодатель обязан отозвать их.
8. Гражданами, не обеспеченными жилыми помещениями, являются граждане, если они или члены их семей не имеют жилых помещений в собственности, социальном найме на территории города Покачи. Членами семьи гражданина являются супруг (-а), дети и родители.

9. Под ухудшением жилищных условий следует понимать совершение гражданами действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к их отчуждению на территории города Покачи, а именно:

1) переселение из жилого помещения, занимаемого по договору социального найма либо находящегося в собственности гражданина и/или членов семьи;

2) отчуждение жилого помещения принадлежавшего гражданину и/или членам его семьи на праве собственности.
10. Граждане при наличии условий, указанных в части 1, части 4,5,8 статьи 2 настоящего Порядка, предоставляют в уполномоченный орган следующие документы:

1) заявление на имя руководителя уполномоченного органа о предоставлении служебного жилого помещения;

2) копию трудового договора (контракта);

3) копии документов, удостоверяющих личность гражданина и членов его семьи, проживающих совместно (паспорта гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации, свидетельства о рождении - для граждан Российской Федерации, не достигших 14 лет, временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации по форме №2П - для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка, удостоверения личности или военного билета военнослужащего);

4) доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем);

5) копию свидетельства о государственной регистрации заключения (расторжения) брака заявителя и членов его семьи (при наличии);

6) справки о наличии или об отсутствии на территории города Покачи в собственности жилого помещения, в том числе на ранее существовавшее имя, в случае его изменения (сведения о правах, не зарегистрированных в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним) (БТИ).
11. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) справка с места жительства (пребывания) о составе семьи заявителя и членов его семьи (в случае наличии регистрации по месту пребывания или по месту жительства на территории города Покачи).
12. Уполномоченный орган делает запросы в соответствующие органы для получения дополнительной информации по гражданину:

1) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на заявителя и всех членов его семьи;

2) справки с места жительства (пребывания) о составе семьи заявителя и членов его семьи (в случае наличии регистрации по месту пребывания или по месту жительства на территории города Покачи).
13. Рассмотрение поступивших заявлений и документов о предоставлении служебного жилого помещения для граждан, указанных в части 1 статьи 2 настоящего Порядка, осуществляется уполномоченным органом. Уполномоченный орган делает запросы заместителям главы города Покачи, управляющему делами города Покачи, курирующим соответствующие сферы, работодателям, об актуальности направленных на имя главы города Покачи ходатайств о предоставлении служебного жилого помещения, с учётом даты регистрации обращений к работодателю и сведений об отозванных ходатайствах.
14. По результатам рассмотрения заявлений уполномоченный орган принимает решение о предоставлении служебного жилого помещения либо об отказе в предоставлении служебного жилого помещения.

15. Уполномоченный орган принимает решение по обращению гражданина и сообщает о нем заявителю путём направления соответствующего уведомления в течение 30 дней со дня регистрации.
16. В случае предоставления готовится проект приказа уполномоченного органа и заключается договор найма служебного жилого помещения по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации в срок указанный в части 15 статьи 2 настоящего Порядка. Заключенный надлежащим образом договор найма служебного жилого помещения является основанием для вселения гражданина в качестве нанимателя и членов его семьи в предоставленное служебное жилое помещение.
17. Основаниями для отказа в предоставлении служебного жилого помещения являются:

1) если заявитель не относится к категориям граждан, указанным в части 1 статьи 2 настоящего Порядка;

1) несоответствие гражданина требованиям, указанным в части 4,8,9 статьи 2 настоящего Порядка;

2) непредставление или представление не в полном объёме документов, указанных в части 10 статьи 2 настоящего Порядка;

3) наличие в документах, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении служебного жилого помещения, противоречий, недостоверных сведений;
4) отсутствие свободных служебных жилых помещений.
18. Решение об отказе в предоставлении служебного жилого помещения может быть обжаловано гражданином в установленном законом судебном порядке.

19. Работодатели обязаны в течение 5 рабочих дней в письменной форме информировать уполномоченный орган о прекращении трудовых отношений с их работником, которому предоставлялось служебное жилое помещение

20. В случае расторжения или прекращения договора найма служебного жилого помещения гражданин обязан в течение трёх рабочих дней письменно уведомить уполномоченный орган, освободить ранее занимаемое жилое помещение и сдать его по акту приема-передачи.
21. В случае отказа освободить жилое помещение граждане подлежат выселению без предоставления другого жилого помещения, за исключением случаев, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

22. Уполномоченный орган не реже чем один раз в два года проводит проверку факта продолжения трудовых отношений лиц, которым предоставлены служебные жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда, путём направления запроса в организацию (учреждение), по ходатайству которого предоставлено служебное жилое помещение.

23. В случае прекращения семейных отношений с нанимателем служебного жилого помещения право пользования данным жилым помещением за бывшим членом семьи нанимателя этого служебного жилого помещения не сохраняется.

Статья 3. Порядок предоставления жилых помещений маневренного фонда

1. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются гражданам из расчёта не менее шести квадратных метров жилой площади на человека.

2. Жилые помещения маневренного фонда предназначены для временного проживания жителей города в соответствии со статьей 95 Жилищного кодекса Российской Федерации:

1) в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

2) утративших жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

3) у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.

3. Договор найма жилого помещения маневренного фонда заключается на период, определённый статьёй 106 Жилищного кодекса Российской Федерации:

1) до завершения капитального ремонта или реконструкции дома при заключении такого договора с гражданами, указанными в пункте 1 части 2 статьи 3 настоящего Порядка;

2) до завершения расчётов с гражданами, утратившими жилые помещения в результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обращено взыскание при заключении такого договора с гражданами, указанными в пункте 2 части 2 статьи 3 настоящего Порядка;

3) до завершения расчётов с гражданами, единственное жилое помещение которых стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, либо до предоставления им жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда в случаях и в порядке, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации при заключении такого договора с гражданами, указанными в пункте 3 части 2 статьи 3 настоящего Порядка.
4. Истечение периода, на который заключен договор найма жилого помещения маневренного фонда, является основанием прекращения данного договора.

5. Для принятия решения о предоставлении жилого помещения маневренного фонда в уполномоченный орган граждане, указанные в пункте 1 части 2 статьи 3 настоящего Порядка предоставляют следующие документы:

1) заявление гражданина на имя руководителя уполномоченного органа о предоставлении жилого помещения маневренного фонда;

2) копии документов, удостоверяющих личность гражданина и членов его семьи, проживающих совместно (паспорта гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации, свидетельства о рождении - для граждан Российской Федерации, не достигших 14 лет, временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации по форме №2П - для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка, удостоверения личности или военного билета военнослужащего);

3) копию свидетельства о государственной регистрации заключения (расторжения) брака заявителя и членов его семьи (при наличии);

4) доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем);
5) копии документов, подтверждающих право владения и пользования жилым помещением;
6) справки о наличии или об отсутствии на территории города Покачи в собственности жилого помещения, в том числе на ранее существовавшее имя, в случае его изменения (сведения о правах, не зарегистрированных в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним) (БТИ).
6. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) справки с места жительства о составе семьи заявителя и членов его семьи.
7. Уполномоченный орган делает запросы в соответствующие органы для получения дополнительной информации по гражданину:

1) справки с места жительства о составе семьи заявителя и членов его семьи;
2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на заявителя и всех членов его семьи;

3) документа, подтверждающего решение о проведении капитального ремонта или реконструкции дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма со сроками их проведения.
8. Граждане, указанные в пункте 2 части 2 статьи 3 настоящего Порядка предоставляют следующие документы:
1) заявление гражданина на имя руководителя уполномоченного органа о предоставлении жилого помещения маневренного фонда;

2) копии документов, удостоверяющих личность гражданина и членов его семьи, проживающих совместно (паспорта гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации, свидетельства о рождении - для граждан Российской Федерации, не достигших 14 лет, временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации по форме №2П - для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка, удостоверения личности или военного билета военнослужащего);

3) копию свидетельства о государственной регистрации заключения (расторжения) брака заявителя и членов его семьи (при наличии);

4) доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем);

5) копии документов, подтверждающих право собственности гражданина на утраченное жилое помещение, а также документы о том, что утраченное жилое помещение было заложено в обеспечение возврата кредита или целевого займа;

6) копия решения суда об обращении взыскания на жилое помещение с отметкой суда о вступлении его в законную силу;

7) копии документов, подтверждающих приобретение утраченного жилого помещения за счёт кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения (копия договора кредитования, договора займа и пр.);
8) справки о наличии или об отсутствии на территории города Покачи в собственности жилого помещения, в том числе на ранее существовавшее имя, в случае его изменения (сведения о правах, не зарегистрированных в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним) (БТИ).
9. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) справки с места жительства о составе семьи заявителя и членов его семьи.
10. Уполномоченный орган делает запросы в соответствующие органы для получения дополнительной информации по гражданину:

1) справки с места жительства о составе семьи заявителя и членов его семьи;

2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на заявителя и всех членов его семьи.
11. Граждане, указанные в пункте 3 части 2 статьи 3 настоящего Порядка предоставляют следующие документы:

1) заявление гражданина на имя руководителя уполномоченного органа о предоставлении жилого помещения маневренного фонда;

2) копии документов, удостоверяющих личность гражданина и членов его семьи, проживающих совместно (паспорта гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации, свидетельства о рождении - для граждан Российской Федерации, не достигших 14 лет, временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации по форме №2П - для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка, удостоверения личности или военного билета военнослужащего);

3) копию свидетельства о государственной регистрации заключения (расторжения) брака заявителя и членов его семьи (при наличии);

4) доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем);

5) копии документов, подтверждающих права владения и пользования жилым помещением, ставшим непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;
6) документ, подтверждающий, что жилое помещение стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

7) справки о наличии или об отсутствии на территории города Покачи в собственности жилого помещения, в том числе на ранее существовавшее имя, в случае его изменения (сведения о правах, не зарегистрированных в ЕГРП на недвижимо имущество и сделок с ним) (БТИ).
12. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) справки с места жительства о составе семьи заявителя и членов его семьи.
13. Уполномоченный орган делает запросы в соответствующие органы для получения дополнительной информации по гражданину:

1) справки с места жительства о составе семьи заявителя и членов его семьи;

2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на заявителя и всех членов его семьи.
14. Рассмотрение поступивших заявлений и документов о предоставлении жилого помещения маневренного фонда для граждан, указанных в части 2 статьи 3 настоящего Порядка, осуществляется уполномоченным органом.
15. По результатам рассмотрения заявлений уполномоченный орган принимает решение о предоставлении жилого помещения маневренного фонда либо об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного фонда. 
16. Уполномоченный орган сообщает заявителю о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации заявления путем направления соответствующего уведомления. 

17. В случае положительного решения уполномоченный орган готовит проект приказа уполномоченного органа и заключает договор найма жилого помещения маневренного фонда по форме, утверждённой Правительством Российской Федерации в срок указанный в части 16 статьи 3 настоящего Порядка. Заключенный надлежащим образом договор найма жилого помещения маневренного фонда является основанием для вселения гражданина в качестве нанимателя и членов его семьи в предоставленное жилое помещение маневренного фонда.
18. Основаниями для отказа в предоставлении жилого помещения маневренного фонда являются:

1) если заявитель не относится к категориям граждан, указанным в части 2 статьи 3 настоящего Порядка;
2) непредставление всех документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении жилого помещения маневренного фонда;

3) наличие в документах, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении жилого помещения маневренного фонда, противоречий, недостоверных сведений;

4) отсутствие свободных жилых помещений маневренного фонда;
5) наличие у заявителя и (или) членов его семьи на территории города Покачи иного жилого помещения, находящегося в пользовании и(или) принадлежащего на праве собственности.

19. Расторжение и прекращение договора найма жилого помещения маневренного фонда осуществляется в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством.

Статья 4. Порядок предоставления жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
1. Детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, однократно предоставляются благоустроенные жилые помещения специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ханты - Мансийского автономного округа - Югры.
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